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3sweb®デヂエ®導入の３フェーズ 

 3sweb®デヂエ®の初期導入は以下の３フェーズで実施され
ます。 

 

 Phase1：システム管理者登録 

 Phase2：グループ・ユーザーの登録 

 Phase3：ログイン方法の設定 

Phase１ 
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Phase1 システム管理者の設定 
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システム管理者 

でログイン 

Phase1 システム管理者登録 



 システム管理者登録は以下の ４Step で実施されます 
 

 Step１：システム管理者用ユーザー登録 
システム管理者用のユーザーを登録します。 

 Step２：システム管理者権限の付与 
Step１で登録したユーザーにシステム管理者権限を付与します。 

 Step３：システム管理者権限（全員）の解除 
初期設定で（全員）に付与されているシステム管理者権限を解除します。 

 Step４：システム管理者でログイン 
システム管理者でログインします。システム管理者としての作業が可能となります。 

 
(*)利用開始日より60日以内の最遅の月末日まで試用が可能です。 

システム管理者登録までの流れ 

Step１ 
 

システム管理者用 

ユーザー登録 

Step２ 
 

システム管理者 

権限の付与 

Step３ 
 

システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step４ 
 

システム管理者 

でログイン 



 

 「3sweb®デヂエ®」の利用開始にあたり、先ずは当マニュア
ルに沿って、システム管理者の設定を実施してください。 
 

 初期設定状態ではシステム管理者、ユーザー／グループ登
録は一切設定されておりません。 
 

 サーバーのアドレス等 ASP環境につきましては、「試用環
境設定のお知らせ」（e-mail)をご参照ください。 
 

 初期設定状態ではアクセス可能な全員にシステム管理者権限が付与さ
れておりますので、接続用のアドレスが取得できましたら必ず最初にシス
テム管理者の設定をお願い致します。 

 

「3sweb®デヂエ®」利用開始の前に 



Step2 システム管理者用ユーザー登録  (デヂエホーム画面) 

 デヂエ ホーム画面が表示されます。 

 システム管理者用ユーザー登録を開始します。 

 「システム設定」ボタンを押してください。 

(*)システム管理者を設定するまではアクセ
スした全員にシステム管理者の権限が与え
られます。必ず最初にシステム管理者の設
定をお願いします。 

「システム設定」ボタン 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 



 デヂエシステム設定メニューが表示されます。 

 システム管理者ユーザー登録の為に「ユーザー管理」ボタンを押してください。 

「ユーザー管理」ボタン 

Step2 システム管理者用ユーザー登録 (システム設定メニュー） 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 



 システム設定メニュー > ユーザー管理画面が表示されます。 

 「ユーザー｣ボタンを押してください。  

「ユーザー」ボタン 

Step2 システム管理者用ユーザー登録 (ユーザー管理画面） 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 



 ユーザー設定画面が表示されます。 

 新たにシステム管理者用ユーザーを登録しますので「追加する」ボタンを押してください。 

「追加する」ボタン 

Step2 システム管理者用ユーザー登録 (ユーザー設定画面） 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 



  システム管理者名、ログイン名、パスワードを決めてください。 システム管理者名、ログイン名、パスワー 

   ド は任意の名前です。   個人名（例：田中健二/Kenji_Tanaka/●●●●●）でも結構ですし、 

     システム管理者を表意する名前（例：システム管理者/admin/●●●●●）でも結構です。 

 ユーザー追加画面が表示されます。 

 システム管理者の「名前」 
     「ログイン名」「E-mail」 
     （電子メールアドレス） 
    「パスワード」 
    「パスワード」（確認用） 
  を入力してください。 

(*)「名前」「ログイン名」「パスワード」は任意の
名前です。 

Step2 システム管理者用ユーザー登録 (ユーザー追加画面） 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 



 ユーザーの追加。 

 登録内容を確認してください。 

 「追加する」ボタンを押してください。 

「追加する」ボタン 

Step2 システム管理者用ユーザー登録 (ユーザー追加） 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 



 登録したシステム管理者が表示されていることを確認してください。 

 システム管理者用ユーザー登録は完了です。 

登録したシステム管理者 

Step2 システム管理者用ユーザー登録 (ユーザー設定画面） 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 



 システム管理者権限付与を実施するためにシステム設定メニューに戻ります。 

 「設定メニュー」ボタンを押してください。 

「設定メニュー」ボタン 

Step3 システム管理者権限付与  

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 



 システム運用管理者権限付与のためにシステム運用管理画面に移動します。 

 「システム運用管理」ボタンを押してください。 

「システム運用管理」ボタン 

Step3 システム管理者権限付与 (システム設定メニュー) 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 



 システム運用管理画面が表示されます。 

 システム管理者権限付与の為に「システム管理者の登録」ボタンを押してください。 

「システム管理者の設定」ボタン 

Step3 システム管理者権限付与 (システム運用管理) 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 



 システム管理者の設定画面が表示されます。 

 ユーザ/グループ一覧から（全員）を選択してください。.....① 

 表示されたメンバーから登録 

      した「システム管理者」を選択 

      して下さい。 

  ….② 

 「システム管理者」が反転して 

      いるのを確認してください。 

 「追加」ボタンを押してください。 

 ③ 

Step3 システム管理者権限付与 (システム管理者設定画面) 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 



 システム管理者の設定が終了しましたので、システム管理者（全員）を解除します。 

 システム管理者から[全員]を選択してください。.…① 

 「全員」が反転表示しているこ 

      とを確認して「削除」ボタンを押 

      してください。…② 

 

① 

② 

Step4 システム管理者権限（全員）の解除 (システム管理者設定画面) 

(*) システム管理者から[全員]の削除
処理を実施しない限りアクセス可能な全
員にシステム管理者限が付与されたま
まになりますのでこの設定解除は必ず
実行してください 

 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 



 システム管理者から[全員]が削除されていることを確認してください。 

 確認ができましたら「変更する」ボタンを押してください。 

Step4 システム管理者権限（全員）の解除 (システム管理者設定画面) 

「設定する」ボタン 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 



 システム設定メニューが表示されます。 

 システム管理者の設定を確認するために、システム管理者でログインします。 

 「ログイン」ボタンを押してください。 

「ログイン」ボタン 

Step5 システム管理者でログイン (システム設定メニュー) 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 



 ログイン画面が表示されます。 

 登録したシステム管理者の名前を選択してください。 

 パスワードを入力してください。 

 「ログイン」ボタンを押してください。 

Step5 システム管理者でログイン (ログイン画面) 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 



 システム管理者画面が表示されます。 

 ユーザー名を確認してください。 

 「システム設定」ボタンが表示されていることを確認してください。 

 

 システム管理者の登録はこれ 

      で終了です。 

Step5 システム管理者でログイン (ログイン画面) 

ユーザー名 

「システム設定」ボタン 

Step１ 
システム管理者 

用ユーザー登録 

Step２ 
システム管理者 

権限の付与 

Step３ 
システム管理者権 

限（全員）の解除 

Step４ 
システム管理者 

でログイン 



Phase2 グループ・ユーザーの設定 

Phase１ 
 

システム管理者 
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Phase2 
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ユーザーの登録 
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ログイン方法の 

設定 

Step1 

 
グループの 

登録 

Step2 

 
ユーザーの 

登録 

Step3 

 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 

 
グループの 

一括登録 

Step B 

 
ユーザーの 

一括登録 

Phase2 グループ・ユーザーの登録 



グループ登録からユーザー登録までの流れ 

 グループ登録、ユーザー登録 
はStep1～3の個別登録と 
Step A～Bの一括登録の手 
順があります 
 

 Step1：グループの登録 
グループを個別に登録します。 

 Step２：ユーザーの登録 
ユーザーを個別に登録します 

 Step3：ユーザーへのグループ割り当て 
ユーザーに対してグループを割り当てます。複数のグループに所属させることも可能
です。 

 

 Step A：グループの一括登録 
CSVファイルからグループを一括で登録します。 

 Step B：ユーザーの一括登録 
CSVファイルからユーザーを一括で登録します。グループへの割当も同時に実施しま
す。 

Step1 

 
グループの 

登録 

Step2 

 
ユーザーの 

登録 

Step3 

 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 

 
グループの 

一括登録 

Step B 

 
ユーザーの 

一括登録 



グループ・ユーザー登録の前に 

 「3sweb®デヂエ®」のグループ登録、ユーザー登録のためにはシステム
管理者が登録されていることが前提となります。システム管理者の登録
方法についてはPhase１「システム管理者登録」をご参照ください。 

 

 グループ登録、ユーザー登録は「3sweb®デヂエ®」のアクセス権限（登録、
閲覧、更新、削除）の基準となります。エンドユーザーにデヂエ環境を開
放する前に必ずユーザー登録を実施してください。 

 

 当マニュアルではグループ登録、ユーザー登録について解説いたします。
アクセス権に関しては別途マニュアルをご参照ください。 



グループ・ユーザー登録の前に 

 グループ・ユーザー登録を実施する前に、まず登録するグループ・ユー
ザーの一覧を作成してください。 
 グループ一覧 

 グループ名：グループによってライブラリデータの表示レイアウトを変えたり、使え 
        る機能を制限する事ができます。  

 ユーザー一覧 
 名前：ユーザーの名前（必須） 
 ログイン名:ログイン名 

 デヂエには「名前でのログイン」と「ログイン名でのログイン」の２つのログイン方法があ
ります。「名前でのログイン」はプルダウン画面から名前の選択でログインできます。簡
単便利な反面、誰にでもログイン名がわかってしまいます。インターネットなどでライブラ
リを公開する場合は、ログイン名入力が必要な「ログイン名でのログイン」の設定をお勧
めします。 

 E-mail：ユーザーのE-mailアドレス 

 パスワード:はユーザー開放時の初期パスワードです 

 グループ：ユーザーが所属するグループ 
 会社の組織上は管理部に所属し、デヂエのｼｽﾃﾑ管理グループに 
も所属するような一人のユーザーが複数のグループに所属するこ 
とも可能です。 

グループ名 

システム管理G 

管理部 

営業１課 

営業２課 

営業３課 

： 

名前 ログイン名 E-Mail パスワード グループ１ グループ２ ： 

田中健二 S123456 tanaka@xyz.co.jp japan 管理部 ｼｽﾃﾑ管理G 

鈴木智子 S567890 suzuki@xyz.co.jp japan 営業１課 

ユーザー一覧 

グループ一覧 

mailto:tanaka@xyz.co.jp


Step１ グループ登録  

 デヂエ初期画面を表示します。 

 システム管理者でログインします。 

 「ログイン」ボタンを押してください。 

「ログイン」ボタン 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 



 ログイン画面が表示されます。 

 システム管理者の名前、パスワ 

  ードを入力してください。 

 「ログイン」ボタンを押してください。 

Step１ グループ登録  (ログイン画面） 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 



 システム管理者画面が表示されます。 

 システム設定ボタンが表示されている 

  事を確認してください。 

 「システム設定」ボタンを押してください。 

「システム設定」ボタン 

Step１ グループ登録  (ルートフォルダ画面） 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 



 システム設定メニューが表示されます。 

 「ユーザー管理」ボタンを押してください。 

「ユーザー管理」ボタン 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step１ グループ登録  (システム設定メニュー） 



 ユーザー管理画面が表示されます 

 グループの設定ボタンを押してください 

「グループの設定」ボタン 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step１ グループ登録  (システム設定メニュー） 



 グループの設定画面が表示されます。 

 新たなグループを登録しますので 

  「追加する」ボタンを押してください。 

「追加する」ボタン 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step１ グループ登録  (グループの設定） 



グループ名 

 グループの追加画面が表示されます。 

 新規登録するグループ名を入力してください。 

 「追加する」ボタンを押してください。 

「追加する」ボタン 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step１ グループ登録  (グループの設定） 



 グループの設定画面が表示されます。 

 新しく登録したグループ名が表示され 

  ていることを確認してください。 

 グループの登録は終了です。 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step１ グループ登録  (グループの設定） 



Step2 ユーザー登録  

 デヂエ初期画面を表示します。 

 システム管理者でログインします。 

 「ログイン」ボタンを押してください。 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

「ログイン」ボタン 



 ログイン画面が表示されます。 

 システム管理者の名前、パスワ 

  ードを入力してください。 

 「ログイン」ボタンを押してください。 

Step2 ユーザー登録  (ログイン画面） 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 



 システム管理者画面が表示されます。 

 システム設定ボタンが表示されている 

  事を確認してください。 

 「システム設定」ボタンを押してください。 

Step2 ユーザー登録  (ルートフォルダ画面） 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

「システム設定」ボタン 



 システム設定メニューが表示されます。 

 「ユーザー管理」ボタンを押してください。 

Step2 ユーザー登録  (システム設定メニュー） 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

「ユーザー管理」ボタン 



 ユーザー管理画面が表示されます。 

 ユーザーの設定ボタンを押してください。 

「ユーザーの設定」ボタン 

Step2 ユーザー登録  (システム設定メニュー） 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 



 ユーザーの設定画面が表示されます。 

 新しいユーザーを登録しますので「追加する」 
  ボタンを押してください。 

「追加する」ボタン 

Step2 ユーザー登録  (システム設定メニュー） 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 



 ユーザーの追加画面が表示されます。 

 新規ユーザーの「名前」「ログイン名」 
  「E-mail」「パスワード」 
  「パスワード」（確認用）を入力してくだ 

  さい。 

 「追加する」ボタンを押してください。 

「追加する」ボタン 

Step2 ユーザー登録  (ユーザーの追加） 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 



 ユーザーの設定画面が表示されます。 

 新規登録したユーザー名が表示され 

  ていることを確認してください。 

新しいユーザー 

Step2 ユーザー登録  (ユーザーの追加） 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 



 ユーザーへのグループを割り当てます。 

 新規登録したユーザーが反転表示されている 

  のを確認してください。 

 「変更する」ボタンを押してください。 

「変更する」ボタン 

Step3 ユーザーへのグループ割当  (ユーザーの追加） 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 



 所属させるグループを選択してください。…① 

 「追加」ボタンを押してください。…② 

 「追加する」ボタンもしくは「変更する」ボタン 

  を押してください。…③ 

 これでユーザー登録は完了です。 

③ 「追加する」ボタン 

Step3 ユーザーへのグループ割当  (ユーザーの追加） 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

① 

② 



 EXCELで一括登録用のCSVファイルを作成 

  してください。 

MS-EXCEL、メモ帳などでグループ一括登録用の
CSVファイル（，区切りデータ）を作成してください 

グループ名 

Step A グループの一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 



 システム設定メニュー>ユーザー管理画面 

  を表示してください。 

 「グループ」ボタンを押してください。 

「グループ」ボタン 

Step A グループの一括登録  (ユーザー管理画面） 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 



 グループの設定画面が表示されます 

  「CSVファイルから読み込む」ボタン 

  を押してください 

「CSVファイルから読み込む」ボタン 

Step A グループの一括登録  (グループの設定画面） 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 



 CSVファイルからの読み込み画面 

  が表示されます。 

 グループ情報に、作成したCSV 

  ファイルのフォルダー名、ファイル名 

  を入力してください。 

Step A グループの一括登録  (グループの設定画面） 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 



  CSVファイル名を確認してください。 

 「読み込む」ボタンを押してください。 

「読み込む」ボタン 

Step A グループの一括登録  (グループの設定画面） 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 



 グループの設定画面が表示されます。 

 一括登録されたグループが表示され 

  ていることを確認してください。 

Step A グループの一括登録  (グループの設定画面） 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 



 EXCELで一括登録用のCSVファイルを作成 

  してください。 

Step B ユーザーの一括登録 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

 

ユーザーID、名前,ログイン名,E-mail,パスワード,所属グループ 

 
(*)パスワードは”＊”とするとパスワード無となります 

MS-EXCEL、メモ帳などでグループ一括登録用の
CSVファイル（，区切りデータ）を作成してください 



 システム設定メニュー>ユーザー管理画面 

  を表示してください。 

 「ユーザー」ボタンを押してください。 

「ユーザー」ボタン 

Step B ユーザーの一括登録  (ユーザー管理画面） 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 



 ユーザーの設定画面が表示されます。 

 「CSVファイルから読み込む」 
  ボタンを押してください。 

「CSVファイルから読み込む」ボタン 

Step B ユーザーの一括登録  (ユーザーの設定画面） 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 



 CSVファイル形式からの一括登録画面が表示 

  されます。 

 作成したCSVファイルのフォルダー名、ファイ 

  ル名を入力してください。 

 

Step B ユーザーの一括登録  (ユーザーの設定画面） 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 



「読み込む」ボタン 

Step B ユーザーの一括登録  (ユーザーの設定画面） 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 

  CSVファイル名を確認してください。 

 「読み込む」ボタンを押してください。 



 ユーザーの設定画面が表示されます。 

 一括登録されたユーザーが表示され 

  ていることを確認してください。 

 

Step B ユーザーの一括登録  (ユーザーの設定画面） 

Step1 
グループの 

登録 

Step2 
ユーザーの 

登録 

Step3 
ユーザーへの 

グループ割当 

Step A 
グループの 

一括登録 

Step B 
ユーザーの 

一括登録 



Phase3 ログイン方法の設定 

Phase１ 
 

システム管理者 

登録 

Phase2 
 

グループ・ 
ユーザーの登録 

Phase3 
 

ログイン方法の 

設定 



ログイン方法の設定 

デヂエには3種類のログイン方法があります。初期導入の最後に「ログイン方法の 

 設定」を実施します。 

 

 ユーザー名で選ぶ(小規模向け) 

 名前のメニューには、登録されている全てのユーザーの名前が表示されます。 

 

 グループ名とユーザー名で選ぶ(大規模向け) 

 名前のメニューには、現在選択されているグループに所属しているユーザーの名前が表示されます。 

 グループを切り替えてユーザーを選択できます。 

 

 ログイン名を入力する(インターネット向け) 

 プルダウンメニューではなく、直接ログイン名を入力します。 



ログイン方法の設定 

 システム管理者でログインしてください。 

 システム管理メニューを表示してください。 

 ユーザー管理画面を表示してください。 

 ログイン方法の設定ボタンを押してください。 

システム管理者でログイン システム管理メニューの表示 

ユーザー管理画面の表示 「ログイン方法の設定」ボタン 



ログイン方法の設定 

 ログイン方法の設定画面が表示されます。 

 ログイン方法を選択してください。 

 「設定する」ボタンを押してください。 

 これでログイン方法の設定は終了です 

 

「設定する」ボタン 

ログイン方法を選択してください。 



付録1：「3sweb®デヂエ®」システム設定メニュー構造① 



付録1：「3sweb®デヂエ®」システム設定メニュー構造② 



付録1：「3sweb®デヂエ®」システム設定メニュー構造③ 



 3sweb®デヂエ®に関するお問合せは下記のメールアドレスでお受けしておりま
す。 

  info@3sweb.ne.jp 
 

 

 本書についての注意点 

 

  「サイボウズ」及び「デヂエ」はサイボウズ株式会社の登録商標です。 

  「3sweb」はシャープ株式会社の登録商標です。 

  画面コピーは実際の画面表示と一部異なる場合があります。 

 


